
湖南理工职业技术学院2016年11月

各部门主要考核目标任务
	部门名称
	指标类别
	考核内容
	备注

	党
政
办
	A类
	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	B类
	1.推进无纸化办公
	

	
	
	2.完善学校档案管理工作方案及相关制度
	

	
	
	3.完成日常办文办会工作
	

	
	
	4.起草校史馆建设方案
	


	教 务 处

	A类

	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.牵头组织开展校级专业技能抽考
	

	
	
	6.继续推进专业星级成长工作
	

	
	
	7.组织安排布置2014级学生毕业设计和顶岗实习工作，规范管理，提升质量
	

	
	
	8.加强学生学籍和成绩管理
	

	
	
	9.制订学校提升教学质量行动方案
	


	
	
	10.牵头做好省级特色专业验收的相关工作
	

	
	B类
	1.做好2016年新专业备案资料检查工作
	

	
	
	2.开展双元制湖南本土化项目建设工作检查
	

	
	
	3.做好2016级高职新生注册、2014级学生毕业电子摄像和2016年下半年在校生数据核实工作
	

	
	
	4.做好学生职业技能鉴定的相关工作
	

	
	
	5.结算学生教材费、清退多余教材
	

	学 工 保 卫 处
	A类
	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，牵头对全校各重点部位开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.完成2015学年示范班级建设及评审工作，营造良好学风
	

	
	B类
	1.召开2015-2016学年先进班集体、优秀学生表彰大会
	

	
	
	2.学习习主席在纪念长征80周年讲话，开展以“长征精神”为主题的班会
	

	
	
	3.完成2015级新生心理普查以及新班心理委员的培训工作
	

	
	
	4.巩固学生常规管理工作，将晚归、未归的违纪现象作为工作重点
	

	
	
	5.开展无偿献血活动
	

	
	
	6.开展一次消防知识讲座及消防演练
	

	
	
	7.对校园车辆整治进一步深入，要求门卫工作人应对进出校园车辆及车辆停放进行严格管理
	

	
	
	8.请建设路派出所领导对新组建的护校队及门卫人员分别进行一次业务培训，增强应对突发事件的处置能力与效果
	

	科
研
督
导
处

	A类

	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.按照内部审计整改落方案，完成整改工作
	

	
	B类
	1.完成院级一般资助课题、重点资助课题、重大招标课题的评审工作
	

	
	
	2.开展部分2016年下半年省级、厅级、院级应课题结题评审验收工作
	

	
	
	3.开展2016年下半年各类课题中级检查工作
	

	
	
	4.组织申报2017年度湖南省社会科学成果评审委员会课题申报工作，2017年度湘潭市科技项目申报工作
	

	
	
	5.根据《关于2016年度信息公开工作安排的通知》，做好学风建设信息、学术委员会相关制度、年度报告等工作
	

	
	
	6.继续开展好教学督导工作
	

	宣
传
统
战
部
	A类
	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	Ｂ类
	1.组织一次中心组学习会议
	

	
	
	2.组织一次君子莲大讲堂
	

	
	
	3.协助国资处完成校园网改版和网线改造项目的验收
	

	
	
	4.协助招就处做好校园招聘会的宣传工作
	

	组
织
人
事
处
	A类

	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.完成岗位分析基础工作
	

	
	
	6.继续推进教师成长工程
	

	
	
	7.按照内部审计整改落方案，完成整改工作
	

	
	B类
	1.督促相关部门和总支、支部开展“两学一做”学习教育工作，由宣传部邀请专家学者讲党课
	

	
	
	2.完成党费收缴专项工作
	

	
	
	3．按人社厅要求完成养老保险入保工作手续;补发离退休人员2016年调整增加的基本养老金
	

	
	
	4.开展专业技术岗位内部等级调整工作
	

	纪
检
监
察
审
计
考
核
处
	A类

	1.牵头落实2016年省发改委对我校的绩效评估指标任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.牵头、督促相关部门落实内部审计整改工作
	

	
	B类
	1.继续做好对学院基建、采购、财务、人事招聘等各领域的监督工作
	

	
	
	2.做好全院教职工打卡考勤工作和每日巡查工作，确定各部门11月份主要目标任务管理考核内容，并检查、督促各部门按照各部门月度工作计划和重点工作进程安排开展好各项工作
	

	
	
	3.做好迎接省发改委、省教育厅年度党风廉政建设工作考核的相关准备工作
	

	
	
	4.与财务处一起，对相关部门开展2016年度内部审计
	

	
	
	5.与省财政厅衔接，做好4号学生公寓结算审计工作
	

	
	
	6.完成4号学生公寓监理服务审计
	

	招
生
就
业
处
	A类
	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.牵头做好校园大型招聘会前期的准备工作
	

	
	B类
	1.补充大学生求职创业补贴资料
	

	
	
	2.完成2017年招生工作方案第二稿
	

	
	
	3.编制毕业生年度质量报告
	

	
	
	4.准备2017届毕业生资格审查材料；设计和印刷2017届毕业生信息手册
	

	后
勤
处
	A类
	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.完成电力增容项目的施工
	

	
	
	6.完成4号公寓附属工程的招标工作
	

	
	
	7.完成家属区改造项目的招标并启动施工
	

	
	
	8.按照内部审计整改落方案，完成整改工作
	

	
	B类
	1.完成自来水新接管道工程施工
	

	
	
	2.启动运动场厕所的改造工程
	

	
	
	3.完成铝合金门窗项目施工
	

	
	
	4.完成教育阳光大厅、图书馆轻钢雨棚、监控设备维修项目的验收工作
	

	财

务

处
	A类
	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成学校2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.按照内部审计整改落方案，完成整改工作
	

	
	B类
	1.做好2017年财政预算“二上”编制工作
	

	
	
	2.做好食堂、裕兴房屋租赁部、理工科技咨询公司、实习工厂账务处理
	

	
	
	3.做好学生异动学费情况调整、住宿费退费工作
	

	
	
	4.进行内控建设前期工作
	

	
	
	5.做好续贷前期准备工作
	

	
	
	6.清理个人借款及欠费名单
	

	发

展

规

划

处
	A类
	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.完成数据平台填报工作，并到其他高校进行调研，全面吸纳数据平台填报工作经验，并对提交数据进行分析，寻找学校发展中存在的问题与差距
	

	
	B类
	1.跟踪学校卓越校材料申报工作进程，积极与省发改委、省教育厅汇报卓越校申报工作，推进达标提质工程
	

	
	
	2.编制学校评估报告。按照湘教通（2016）312号文，围绕学校适应社会需求能力，对20项评估指标进行分析，就学校办学、专业发展和社会服务能力情况等开展自评，并通过学校网站向社会公布
	

	团
委
	A类
	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	B类
	1.继续做好创文志愿服务工作
	

	
	
	2.组织各二级学院开展校级创新创业辩论赛
	

	
	
	3.组织开展校园好声音活动
	

	
	
	4.组织开展“悦读●分享”读书分享推荐活动
	

	
	
	5.配合宣传部开展好纪念红军长征胜利80周年征文活动
	

	图
书
馆
	A类
	1.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	2.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	3.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	B类
	1.做好图书馆的借还书服务、阅览服务及其它常规业务工作
	

	
	
	2.组织开展好报刊征订、图书现采工作，并做好新书编目、加工、上架流通工作
	

	
	
	3.配合“三湘读书月”开展相关读书主题活动
	

	
	
	4.开展一次数字资源培训讲座
	

	离

退

休

处（工会）
	A类
	1.按时按质落实2016年省发改委绩效评估指标中的责任任务
	

	
	
	2.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	3.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	4.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	5.按照内部审计整改落方案，完成整改工作
	

	
	B类
	1.开展教学比武活动
	

	
	
	2.组织会员开展同城秋游活动
	

	
	
	3.举办老同志健康知识讲座
	

	
	
	4.举办摄影艺术讲座
	

	
	
	5.走访慰问住院职工
	

	物

业

公

司
	A类
	1.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	2.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	3.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	B类
	1.加强对绿化设施的维护，清除杂草、修剪绿篱、防治病虫害
	

	
	
	2.加强对校园生活区及教学区的卫生检查及管理工作
	

	
	
	3.继续做好家属区住户、学生公寓的水电维修上报的维修工作
	

	
	
	4.继续做好门面费用催缴工作和全院水电费收缴工作
	

	国

有

资

产  处
	A类
	1.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	2.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	3.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	B类
	1.到其他高职院校进行对口交流学习，做好本部门定员定岗定责调研分析和国有资产管理制度编写的前期准备工作
	

	
	
	2.编写学校国有资产管理、物资采购的规章制度
	

	
	
	3.按照《实习工厂征拆工作方案》做好实习工厂征拆相关工作
	

	
	
	4.继续做好国有资产清查后阶段工作
	

	
	
	5.做好近期申报采购计划和前期未完成的物资设备采购工作
	

	
	
	6.组织完成已采购物资设备的验收和付款工作
	

	
	
	7.继续对现有资产按资产分类国家标准重新编码；争取对一批待报废资产办理内部报废审批流程
	

	太
阳
能
工
程
学
院
	A类
	1.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	2.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	3.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	4.组织开展校级专业技能抽考
	

	
	
	5.继续推进专业星级成长工作
	

	
	
	6.组织开展2014级学生毕业设计和顶岗实习规范管理的相关工作
	

	
	
	7.加强学生学籍和成绩管理
	

	
	
	8.完成2015学年示范班级的申报工作，积极推进示范班级的建设，促进学风好转
	

	
	
	9.完成省级特色专业建设的验收工作
	

	
	B类
	教学方面
	

	
	
	1.专业星级评定资料查阅和补充工作
	

	
	
	2.布置毕业班考试工作
	

	
	
	3.布置各专业的实训工作
	

	
	
	4.专业群建设项目推进——课程立项工作
	

	
	
	学管方面
	

	
	
	1.做好2016年下半年学生党员发展工作
	

	
	
	2.开展2016年下学期学院分党校培训
	

	
	
	3.严抓学生的出勤率，强化学风建设
	

	
	
	4.读书分享、诚信教育等各项活动
	

	
	
	5.组织17届毕业生参加校园招聘会、供需见面会
	

	风
能
工
程
学
院
	A类
	1.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	2.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	3.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	4.组织开展校级专业技能抽考
	

	
	
	5.继续推进专业星级成长工作
	

	
	
	6.组织开展2014级学生毕业设计和顶岗实习规范管理的相关工作
	

	
	
	7.加强学生学籍和成绩管理
	

	
	
	8.完成2015学年示范班级的申报工作，积极推进示范班级的建设，促进学风好转
	

	
	B类
	教学方面：
	

	
	
	1.组织开展各专业学生座谈会
	

	
	
	2.组织安排各专业2014级学生毕业论文和顶岗实习工作
	

	
	
	3.组织老师参加湖南省第二届微课大赛
	

	
	
	学管方面：
	

	
	
	1．“课前一分钟”持续开展。“无手机课堂”在各班中开展，“爱心传承”主题班会在毕业班班级中全面开展
	

	
	
	2.做好2016年下半年学生党员发展工作
	

	
	
	3.对大一新生进行一次心理健康排查，并将心理异常学生资料、名单上报学校
	

	
	
	4.开展团员民主生活会、纪律月活动、迎新杯篮球赛、爱心献血、心理普查、新老生交流会
	

	
	
	5.组织17届毕业生参加校园招聘会、供需见面会
	

	管
理
工
程
学
院
	A类
	1.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	2.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	3.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	4.组织开展校级专业技能抽考
	

	
	
	5.继续推进专业星级成长工作
	

	
	
	6.组织开展2014级学生毕业设计和顶岗实习规范管理的相关工作
	

	
	
	7.加强学生学籍和成绩管理
	

	
	
	8.完成2015学年示范班级的申报工作，积极推进示范班级的建设，促进学风好转
	

	
	B类
	教学方面
	

	
	
	1.组织鼓励教师参加中国教育学会职业教师研修学习
	

	
	
	2.教研室开展教研教改研讨会
	

	
	
	3.进行期中教学检查
	

	
	
	学管方面
	

	
	
	1.加强学生考核工作，确保良好的出勤率
	

	
	
	2.完成大一新生心理测评工作，做好大二、大三重点关注人群心理辅导工作，实行危机干预
	

	
	
	3.开展形式多样主题教育活动
	

	
	
	4.做好2016年下半年学生党员发展工作
	

	思政教学部、基础课部、体育部

	A类
	1.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	2.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	3.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	4.形成2017年体育课改革方案
	

	
	B类
	1.期中教学检查、督导，提高课堂教学质量
	

	
	
	2.组织召开英语教研室课程改革会议
	

	
	
	3.继教开展教师公开课听评课
	

	
	
	4.学生体质健康测试数据整理、上报
	

	
	
	5.进行体育课程教学改革研讨
	

	继续教育学院
	A类
	1.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	2.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	3.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	4.基本完成芷江金厂坪村光伏发电扶贫项目实施
	

	
	B类
	1.做好2016年第4期SIYB培训班开班准备工作
	

	
	
	2.加大力度，催收培训费用
	

	
	
	3.加大力度继续发动湖南大学自考本科宣传动员工作
	

	五年制大专部
	A类
	1.继续加强安全、稳定工作，配合学工保卫处对部门开展安全大检查工作
	

	
	
	2.完成部门2017年财务预算编制
	

	
	
	3.继续推进“两学一做”，深入学习党的十八届六中全全精神
	

	
	
	4.完成2015学年示范班级的申报工作，积极推进示范班级的建设，促进学风好转
	

	
	B类
	1.落实重点生源地中学电话、信函回访工作
	

	
	
	2.做好五年制大专部日常管理工作
	

	
	
	3.结合学院团委、学工保卫处活动，开展相关主题活动
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