验收单编号：
湖南理工职业技术学院采购项目 (货物、服务类)履约验收单

	申请部门
	
	验收时间
	年    月     日

	项目名称
	

	验收地点
	
	验收类别
	货物类□   服务类□

	验收方式
	抽验□全验□
	供应商
	

	分期验收
	是□   否□
	分期情况
	共分  期，此为第  期验收。

	验收内容

	
序号
	货物（服务）名称
	货物规格
型号（服
务内容）
	
单价（元）
	
实际数量
	
实际验收金额（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	实际验收金额合计（元）
	

	



验收情况记录
	

货物类
	品牌、型号、
规格、数量及
外观质量
	技术参数、性能指标
	运行状况及安装调试
	
人员培训
	附件资料（供货清单、保修卡、说明书等）

	
	
	合  格 □
不合格 □
	合  格 □
不合格 □
	合  格 □
不合格 □
	合  格 □
不合格 □
	合  格 □
不合格 □

	
	
服务类
	服务成果展示
	服务进度
	人员配备、培训情况
	服务承诺实现

	
	
	合  格 □
不合格 □
	合  格 □
不合格 □
	合  格 □
不合格 □
	合  格 □
不合格 □

	验收结论
	合 格□     局部整改完善后合格□       不合格□





[bookmark: _GoBack]

	
需局部整改完善的
内容
（验收小组填写）
	

	


整改情况
（申请部门填写）
	

	整改后验收小组复验结论
	
合   格□              不合格□

	
验收小组成员签字
	

	申请部门（单位）验收意见







部门（单位）负责人签字：
（盖章）
	资产管理部门意见







部门（单位）负责人签字：
（盖章）


备注：1.供应商提交此表时须附上采购合同、供货清单等验收资料；
2.此表一式二份，申购部门（单位）、国有资产管理处各留存一份。

