湖南理工职业技术学院合同审核会签单
	合同名称
	（提示：勿自行拖动、改动审批会签单格式）

	合同相对方
	（提示：勿自行拖动、改动审批会签单格式）

	合同第三方
	（提示：勿自行拖动、改动审批会签单格式）

	合同承办

部门
	
	合同经办人
	
	合同份数
	

	合同收付

类型
	□收款  □付款  □非经济合同  
	合同金额（元）
	

	是否政府

采购合同
	□是  □否 
	中标时间
	
	中标后签订合同时间期限
	

	是否

重大合同
	□是  □否
	合同归口

管理部门
	 
	合同编号
	

	合同承办

部门声明
	1.我部门已审核并确认无错别字、语句不通顺、前后内容不一致等常识性错误。

2.我部门已仔细审核合同相对方的主体资格、资信、履约能力，对协议事项进行了可行性论证，并确保上述所填信息属实。


3.我部门对合同的预期收益和风险做了充分的评估和分析，合同条款中对可能出现的争议和不利情况做了尽可能的规避和防范。

4.合同签订后，我部门会严格依法依规依约执行合同，收集保存完整的合同资料，并将合同文本等及时提交学校党政办公室存档，及时向学校报告合同执行进展情况，及时处理问题，规避风险。

5.我部门确保最终提交签字盖章合同版本已按审核意见修改到位。










合同项目是否涉及其他部门：□是           □否





部门签字：                          年   月   日

涉及部门签字：                      年   月   日




	合同归口管理部门意见
	签字：                               年   月   日

	国有资产

管理处意见
	签字：                               年   月   日

	财务处意见
	签字：                               年   月   日

	审计处意见
	签字：                               年   月   日

	法律顾问

意见
	签字：                               年   月   日

	业务分管

领导意见
	签字：                               年   月   日

	校长意见
	签字：                               年   月   日


备注：

1.重大合同、一般合同均需法律顾问进行审核；

2.重大经济合同需经审计处审核；
3.凡涉及经济类的合同，需报财务处审核，并留存一份盖章的合同正本原件至财务处，不涉及经济关系的合同无需财务处会审；

4.对涉及相关部门业务的合同，需经该部门会审，有技术规格参数的需协同部门审核参数及售后等条款；

5.政府采购合同需经国有资产管理处审核，并留存一份盖章的合同正本原件至国有资产管理处，合同首页注明合同编号；
6.学校领导对经有关审查部门审查后的合同签署意见，存在不确定事项或有争议的合同应提交学校相关会议研究后审定；
7.审批权限如下：重大合同（包括但不限于标的金额在人民币100万元及以上的合同）由校长审批签署（或由校长办公会、党委会授权业务分管领导签署）。其中，标的金额在人民币30万元至100万元的合同，可由校长审批并授权分管领导签署；标的金额在人民币30万元以下或不涉及资金标的一般合同，由分管领导审批签署或分管领导审批后授权部门负责人或项目负责人签署。

