[image: C:\Users\Administrator\Desktop\578d8dd91d602.jpg578d8dd91d602]附件5







[bookmark: _GoBack]科研规划课题申报与管理平台
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1. [bookmark: _Toc16465]业务流程
[image: C:/Users/Administrator/AppData/Local/Temp/绘图1(1).png绘图1(1)]
注：因开题、中检、结题环节在系统内是可以自定义配置的，如管理员未配置开题、中检、结题环节，则申报老师不需要提交对应阶段的资料。
2. [bookmark: _Toc6603]科研规划课题项目申报
申报老师使用本单位提供的账号登录系统，登录成功后会跳转至申报人首页；
[image: ]
首页下方区域为本人所有已申报/参与项目列表，右侧为科研规划课题申报计划区域。点击【资料模板】按钮，可以查看对应的申报/开题/中检/结题文档模版；点击【申报说明】按钮，可以查看对应的申报说明内容。
[image: ]
在申报计划规定的申报时间内（超过时间不可申报），点击【申报项目】按钮，可以打开科研规划课题项目申报窗口，填写完相关信息、上传附件后，点击【暂存】按钮可以将当前申报的项目信息暂存草稿（暂存草稿的项目可以再次编辑信息）；点击【提交】按钮可以将当前申报的项目直接提交送审。
[image: ]
提交送审后，项目将会进入形式审核流程，申报老师在系统首页可随时查看项目当前所处阶段及阶段的审核状态。
[image: ]
如果发现送审的项目信息有误，在下一个审核节点没有审核的情况下，申报老师可以通过点击【撤回】按钮将已送审的申报记录撤回。申报记录撤回后变为草稿状态，申报老师可以通过点击【编辑】按钮修改项目信息，修改完成后再次提交送审即可。
[image: ]
撤回后如果不想再申报了，也可以点击【删除】按钮删除申报记录。
[image: ]
项目审核通过后，可能会进入线上/线下专家评审流程，评审完成后，申报老师可在系统内查看最终的立项结论。
注：最终立项通过的项目才可以进入后面的开题、中检、结题流程。[image: ]
点击【查看】按钮，可随时查看项目的基本信息、各阶段提交的项目文档、各阶段审核历史、各阶段的最终结论、变更历史情况等。
[image: ]
3. [bookmark: _Toc2558]立项后提交开题、中检、结题资料
在首页右侧科研规划课题申报计划区域，可查看项目的开题、中检、结题时间。如果当前时间处于开题、中检、结题任意一个阶段的时间段内，下方项目列表中的项目会自动显示提交开题、提交中检、提交结题按钮。
[image: ]
申报老师点击【提交开题/提交中检/提交结题】按钮，可以提交对应阶段的资料。提交后即会进入对应阶段的审核流程，审核状态同样随时可查。
[image: ]
[image: ]
4. [bookmark: _Toc19312]立项后变更
目前系统支持已立项的项目在研究过程中发起【延期】和【弃项】两类变更。申报老师在需变更的项目记录后点击【变更】按钮，可以选择对应的变更类型，提交对应的变更申请资料。提交后即会进入对应的变更审核流程，审核状态同样随时可查。
· 项目【延期】变更审核通过后，申报老师可以在延期期间，根据申请延期的阶段随时提交对应阶段的资料；
· 项目【弃项】变更审核通过后，项目研究终止，申报老师不可以再对项目做任何操作，只可查看。
[image: ]
[image: ]
5. [bookmark: _Toc31015]移动端
目前移动端主要提供数据查询及消息提醒功能，包括查询科研规划课题项目申报计划、查询我已申报的项目及状态、审核结果消息提醒等；
[image: ]  [image: ]
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6. 业务流程
[image: 绘图1(1)]
注：因开题、中检、结题环节在系统内是可以自定义配置的，如管理员未配置开题、中检、结题环节，则会员单位管理员不需要做对应阶段的审核。
7. [bookmark: _Toc12663]新增/导入本单位申报老师账号
会员单位管理员使用提供的账号登录系统：
[image: ]
进入【基础资源管理-教职工信息】页面：

[image: ]
点击【新增】可以单个增加本单位申报老师账号；
[image: ]

点击【导入】可以批量增加本单位申报老师账号（先下载导入模板，按规则填充数据后上传导入）；

[image: ][image: ]
注：请不要随意修改、删除其他会员单位的申报老师账号信息。


· 审核
在审核列表，点击审核，弹出审核界面，选择对应审核结果即可审核;勾选多条数据可进行批量审核。
[image: ]
8. [bookmark: _Toc22476]项目申报、开题、中检、结题、变更审核
本单位的申报老师提交项目申报、开题、中检、结题、变更后，会员单位管理员可进入对应阶段的审核菜单进行审核，也可在首页进行快捷审核；
[image: ]
[image: ]
审核支持单个项目审核与批量审核：
· 审核通过：项目会流转到下一个审核环节；
· 审核不通过：项目将直接被中止，无法再进行任何操作（慎用）；
· 退回发起人：项目信息将打回给申报老师修改，修改完成后申报老师可再次提交送审；
· 退回上一节点：项目会退回到上一个审核环节。
[image: ]
对于审核错误的数据，可以进入【已审核】列表，在下一节点还未审核的情况下，点击【撤销审核】按钮撤销该项目当前的审核结果，撤销成功后该数据将恢复到待审核状态，并可在【待审核】列表中再次审核。
[image: ]
9. [bookmark: _Toc30894]项目汇总查询
会员单位管理员进入【项目汇总管理-项目汇总查询】页面，可以查询本单位所有已提交申报的项目。点击【导出Excel】按钮可导出项目数据Excel；点击【下载项目材料】可选择下载项目各阶段的资料。
[image: ]
点击【查看】按钮，可随时查看项目的基本信息、各阶段提交的项目文档、各阶段审核历史、各阶段的最终结论、变更历史情况等。

[image: ]
10. [bookmark: _Toc11798]移动端
目前移动端主要提供数据查询、项目审核及消息提醒功能，包括查询本单位科研规划课题项目的申报情况、查询开题/中检/结题各阶段的资料提交情况、在线审核本单位的申报老师提交项目申报/开题/中检/结题/变更、审核结果消息提醒等；
[image: ]  [image: ]
[image: ]  [image: ]
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