2012湖南理工职业技术学院
高级专业技术职务申报、推荐、评审工作安排
按照湖南省人力资源和社会保障厅湘人社发[2012]100号文件精神, 我校2012年高级职称材料送审工作时间紧，任务重，请申报高级职称的各位教职工抓紧时间整理好职称材料，为使职称材料按高要求、高质量、如期完成送审，初步布置2012年高级职称申报、推荐、评审工作安排。
1、工作布置：11月底下发通知，布置2012年度职称申报、推荐和评审的有关事项。

2、个人申请：12月10日前到人事处报名，并核查各类证书原件，初步审查申报人员资格。
3、继续教育培训：12月14日对申报专业技术人员进行继续教育培训，培训地点：湘潭职院图书馆一楼报告厅，培训费用：120元/人（含教材费）。
4、材料整理：12月25日前指导申报人员填写《专业技术职务任职资格评审表》等职称相关表格，按照规范整理相关材料。
5、材料审核：人事处会同相关职能部门审核申报人员材料，确认申报资格。基本条件由人事处审核，教学业绩由教务处负责审核，科研业绩由科研处负责审核，班主任及学生思想教育业绩由学工处审核，管理工作业绩由申报人所在单位审核，并在相关材料上签署意见并盖章。
6、材料收交：12月25日收交高级职称材料，申报人把申报材料送交人事处，并交纳职称评审费。交材料时人事处对申报人员的材料进行初审，
7、单位推荐：2013年1月 5日学术委员会召开推荐会议，对申报人员的条件以及材料进行初步审议，按照学校规定条件择优推荐参评人选，并将申报人员材料信息在本单位公示。
8、信息汇总：2013年1月6日人事处汇总申报人员的各类信息后,提交院领导审查、签章。 

9、报送材料：评审材料审核、签字、盖章、整理上报，2013年1月10日所有职称材料送省职改部门。
10、中、初级职称材料另行安排，请各位教职工先准备材料。
                                       2012.12
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