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湖南理工职业技术学院

专利管理办法

第一章  总　则

第一条  为了保护学院和发明人的合法权益，积极有效的组织专利申请，促进专利技术的推广应用，根据《中华人民共和国专利法》、《中华人民共和国专利法实施细则》以及上级有关文件精神，结合我院实际，制定本办法。

第二条  为鼓励我院师生申请专利，学院设立专利基金，用于本院职务发明创造的专利申请和专利年费的资助。

第三条  符合下列情形之一者，属职务发明：

（一）在本职工作中作出的发明创造。

（二）履行本单位交付的本职工作之外的任务所作出的发明创造。

（三）利用了本单位的资金、设备、零部件、原材料或者不对外公开的技术资料所作出的发明创造。

（四）退职、退休或者调动工作一年内作出的，与其在原单位承担的本职工作或原单位分配的任务有关的发明创造。

凡不属职务发明范围内，为非职务发明。

第四条  职务发明创造申请专利的权利属于学院，申请被批准后，专利权归学院持有，任何人不得私自进行转让、传播和泄密。非职务发明创造申请专利的权利属于发明人，申请被批准后，专利权归个人所有。

第五条  学院科研管理部门归口管理全院的专利工作，负责制定学院专利工作的规划和计划；管理专利许可贸易和技术贸易中有关专利事项；组织专利知识的宣传和培训；协调学院与有关单位及专利发明人的关系；负责专利申请咨询、专利成果登记和专利奖励。
第二章  专利申请

第六条  职务成果发明人或设计者申请专利按以下程序办理：

（一）进行必要的国内外专利文献和非专利文献资料的查新工作，保证发明创造的新颖性、创造性和实用性；

（二）发明人或设计者填写《湖南理工职业技术学院专利申请审批表》，经所在单位同意，报科研管理部门预审，预审通过后，向专利机构办理专利申请。

第七条  申请专利的职务发明创造凡涉及国家安全问题需要保密的，由科研管理部门负责审查，申请国防保密专利。

第八条  发明人或涉及人的非职务发明创造，需经所在单位和科研管理部门审查同意，并报主管领导批准后，方可办理专利申请手续。

第九条  国际专利申请，应首先向国家知识产权局申请专利，再委托国务院制定的涉外专利办理机构办理。

第十条  职务发明专利转让专利申请权或者专利权的，须经科研管理部门批准，与当事人订立书面合同，并按照《专利法》和《实施细则》有关规定登记备案。

第十一条  经专利代理人撰写的专利申请文件，以及在专利申请过程中与专利局往来的各种文件，专利发明人应全部交科研管理部门归档。

第十二条  发明人在收到专利局授予专利权的通知后，应及时到科研管理部门登记备案，其成果方可作为考核、奖励、晋职、晋级的科研业绩。

第十三条  在专利权有效期内，如果发明人放弃专利权，需报科研管理部门审查，科研管理部门根据放弃原因提出处理意见，并报主管领导批准。

第十四条  在专利权有效期内，遇有他人请求对该专利权宣告无效、起诉侵权或发现他人有侵权行为时，发明人应及时与科研管理部门研究对策和相应处理方案。
第三章  专利基金管理

第十五条  对于以“湖南理工职业技术学院”为申请人申请的专利，专利申请费、专利授予后三年的年费及专利申请过程中专利局必收的其他费用，由学院从专利基金中支付。

第十六条  专利申请代理费用先由发明人支付，待获得专利申请号以后，从学院专利基金中予以报销。

第十七条  专利转化取得效益后，学院从专利使用费和实施费中提取30％，计入转化成本。学院提取的费用仍纳入专利基金中进行管理，用来支持其他专利申请。
第四章  专利的实施与奖励

第十八条  授权的专利权人、发明人或设计人，应当积极实施专利。任何单位和个人实施学院专利，除《专利法》第十四条规定的情况外，都必须与学院订立书面许可合同，并支付专利使用费。凡订立的专利实施许可合同，必须经科研管理部门审查。

第十九条  专利技术被学院所属单位实施的，根据专利法有关规定及与实施单位签订的具体协议，参照国家技术贸易项目规定办理。

第二十条  专利授权后，根据《湖南理工职业技术学院科学研究奖励试行办法》进行奖励。
第五章  附    则

第二十一条  本办法由高职教育研究所负责解释。
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